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駐在員事務所閉鎖手続きの流れ 

 
REPオフィス閉鎖の申請書を地方商工局へ提出した後、商工局から閉鎖に必要な書類の案内をもらう 

閉鎖の公示を事務所で掲示および事務所の貸主への通知（あれば） 

c, 税務手続 

① PIT 確定申告を実施

する 

 ↓ 

② 税務調査を受ける 

 ↓ 

③ 税コードを削除する 

a, 各種契約書の解約

手続 

オフィス賃貸契約

書、Supplier との契約

書などを解約する。 

 

 

 

b, 資産の清算 

駐在員事務所の資産

（テーブル、パソコ

ンなど）を処分す

る。 

 

 

 

 

 

e, 保険手続 

① 従業員の保険を

精算する 

↓ 

② 保険コードを削

除する 

 

 

 

 

 

 

d, 労務手続 

・労働契約書の解約

を行う 

・退職金、有給休暇

を買い取る 

・外国人の労働許可

証を返却する 

 

 

 
REPオフィスの印鑑を地域公安署に返却する 

銀行口座の閉鎖手続を実施する 

① 口座残高額を外国に送金する 

② 口座を閉鎖する 

ステップ① 

ステップ② 

ステップ③ 

ステップ④ 

ステップ⑤ 

ステップ⑥ 商工局へ閉鎖の申請書を提出する 


