
 

 

仕 様 書 

日本貿易振興機構（ジェトロ） 

件名： 6・8・9 階執務室用什器の購入 

1. 調達内容： 

(1) 別添記載什器の納品、組み立て、設置 

(2) 既存什器の移設 （移転・会議室等 5・6・9 階復旧含む） 

(3) 梱包資材等の撤収 

(4) 既存什器の下取り 

(5) カーペット張替え 

2. 納品期限：2023 年 3 月 26 日（日）まで 

3. 納品場所：港区赤坂 1-12-32 アーク森ビル 5～9 階 

納品にはジェトロ職員が立ちあう。 

4. 納品日時：2022 年 12 月 17 日（土）～2023 年 3 月 26 日（日） 

指定の日時（日中 9:00～17:00、夜間 20:00～翌 5:00）で作業を実施する。 

5. 注意事項： 

(1) 上記 1（1）．については、指定された規格に沿っていればメーカー、型番等は問わないが、グリーン購入

法適合品であること。 

(2) 搬出・納品の際には、アーク森ビルに対し必要な申請を行うこと。 

(3) 搬出・納品の際には、階下等周囲への騒音には特に注意して行うこと。また、各作業にあたっては、必要

な養生を行うこと。搬入時にアーク森ビル及びジェトロの設備や備品等に損害を与えた場合は、受託者の

責任において補償等必要な対応を行うこと。 

(4) 契約金額には本体料金のほか、搬出搬入・設置等に係る一切の諸経費を含めること。 

 

6. 下取り対象什器（既存）の配置図 

※数量については配置を含め変更が生じる場合あり 

※1 回の作業で 1 エリア（ビル 1 フロアのうち 1/4 区画）を作業 

 ⇒計 9 エリア予定 

※別途図面添付 

 

品目 サイズ（参考） 数量 

ミーティングソファ 3 人用、1 人用あり 12 台 

自立パーティション 900W10 連タイプ 3 台 

執務用デスク（両袖） 720H700D1400～1600W 程度 45 台 

執務用デスク（片袖） 720H700D1000W 程度 590 台 



 

脇机 720H700D400～500W 程度 550 台 

執務用椅子 ― 642 脚 

個人ロッカー  120 台 

キャビネ 750～1100H450D900W 程度 50 台 

1800～2100H450D900W 程度 80 台 

キャビネ用天版 600D1800W 程度 20 枚 

パーティション 8 人用執務スペース（以下写真） 40 島分 

※パーティション 1 島分イメージ 

 

7. 移設什器 

品名 数量 既存設置場所 新規設置場所 

▼移転関連什器    

オカムラ ドレープ 12 台 6・8・9 階執務室 6・8・9 階執務室 

オカムラ ライブスミーティングテーブル（台形型） 20 台程度 6・8・9 階執務室 6・8・9 階執務室 

オカムラ ルナ ネスティング 肘無 30 脚程度 6・8・9 階執務室 6・8・9 階執務室 

キャビネット（900W450D2100H 程度） 150台程度 6・8・9 階執務室 6・8・9 階執務室 

キャビネット（900W450D1100H 程度） 300台程度 6・8・9 階執務室 6・8・9 階執務室 

ワゴン 200台程度 8・9 階執務室 9 階執務室 

▼復旧什器    

スクエアデスク（2400W1200D 程度） 6 台程度 5・6 階会議室 6 階執務室 

事務イス 20 脚程度 5・6 階会議室 6 階執務室 

ミーティングテーブル 200台程度 5・6・9 階会議室 6・9 階会議室 

ミーティングイス 400脚程度 5・6・9 階会議室 6・9 階会議室 

8. 納品後のレイアウトイメージ 



 

 

※別途図面添付 

 

9. カーペット張替え 

※新レイアウト案 1/4 区画（1 エリア）毎に張替え（既存カーペット引き取り含む） 

※数量は調達什器リストに記載 

10. 問合せ先（担当部署）：日本貿易振興機構 総務部総務課（03-3582-5522 ADA@jetro.go.jp） 

以上 

〈別添〉 

①調達什器リスト 

②アーク森ビル 搬出搬入時の注意事項 

③不要・転用・新規什器計画図面 

④新レイアウト案 

⑤主要スケジュール 

mailto:ADA@jetro.go.jp

